Steuerberaterkammer Brandenburg

- Kdrperschaft des 6ffentlichen Rechts -

Die Steuerberaterkammer Brandenburg ist die berufliche Selbstverwaltung aller in ihrem
Kammergebiet niedergelassenen Steuerberaterinnen und Steuerberater. Als Korperschaft des
offentlichen Rechts nehmen wir die uns durch Gesetz Ubertragenen Aufgaben wahr und
vertreten die beruflichen Interessen unserer Mitglieder.

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiter/in (m/w/d).

lhre Aufgaben:

- Allgemeine Verwaltungs- und Sachbearbeitungsaufgaben

- Rechnungsbearbeitung und Buchhaltung

- Pflege und Aktualisierung der Internethomepage

- Unterstiitzung bei der Weiterentwicklung digitaler Verwaltungsprozesse
- Betreuung administrativer IT-Anwendungen

Unsere Anforderungen:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (Verwaltungsfachangestellte/r,
Kauffrau/Kaufmann fir Buromanagement, Steuerfachangestellte/r, Kauffrau/Kaufmann
flr 1T-System-Management oder vergleichbare Qualifikation)

- Interesse an digitalen Anwendungen und der Weiterentwicklung moderner
Verwaltungsprozesse

- Kommunikations- und Teamféhigkeit.
Wir bieten:
- umfangreiche Einarbeitung, eine langfristige Perspektive und ein freundliches
Arbeitsumfeld, einen ansprechenden Arbeitsplatz mit guter Nahverkehrsanbindung,
- Tatigkeit in Vollzeit/Teilzeit,
- eine angemessene Vergitung.

Die Stelle ist auch flr einen Berufsanfanger oder als Wiedereinstieg geeignet.

Kontakt:

Bitte senden Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhrer
Gehaltsvorstellung und des moglichen Eintrittstermins per E-Mail an:

kaempfert@stbk-brandenburg.de



